
個人情報は、「個人の人格尊重の理念の下に慎重に取り扱われるべきものである（法第 3条）」

ことを認識して、その保護の徹底を図りたいと存じます。啓明学園同窓会（以下、同窓会）

では、この法律を遵守し、今後、次のような基本方針に従って個人情報を取り扱いますの

で、お知らせいたします。

個人情報保護/管理の基本方針

1.個人情報の収集

同窓会はその目的達成のために必要な情報を、同窓生の同意を得て、原則卒業

時及び同窓会会報発送時等で収集します。

2.個人情報の利用目的の特定

同窓会では、収集した個人情報を下記の目的の範囲内で利用します。

ア、 同窓会が業務遂行のために使用する名簿の整備

イ、 同窓会報及びこれに類するご案内の送付

ウ、 同窓会運営委員会が認めた啓明学園の各種行事の開催案内送付（クラ

ス会等の利用については別途利用規定を参照）

3.個人情報の第３者への提供の制限

同窓会は、第３者（会員以外の第三者のみでなく会員個人も含む）への個人情

報の提供は下記を除いて応じません。

ア、法令により開示・提供を要求された場合。

イ、開示・提供について本人の同意を得た場合

ウ、個人の生命、身体、財産の保全上、緊急を要する場合

エ、明らかに本人の利益となる場合

オ、2項ウで述べた啓明学園の要請による通知等の配布。

4.個人情報の安全管理措置

同窓会は会員の個人情報が常に正確かつ最新のものとなるよう、会員に協力を

求めるとともに、その漏洩、滅失、改ざんの防止、個人情報への不正なアクセ

ス阻止のため必要な安全管理措置を行います。

管理は同窓会運営委員会の名簿管理委員会の管理者が原則として同窓会事務局

内のみで行います。

5.個人情報の開示、訂正

同窓会は、会員本人が自らの個人情報の開示、訂正、削除、利用停止を希望さ

れる場合には、遅滞なく対応します。



6.苦情の申し出

同窓会は、会員本人から同窓会事務局に苦情の申し出があった場合迅速に対応

します。

7.個人情報保護の基本方針の改訂等

同窓会は、個人情報を正確かつ安全に取り扱うため必要に応じて改訂します。

基本方針などへのご意見は同窓会事務局までお願いします。

2014年 7月 22日


